
प्रस्तावना: ववग ु गाउँपालिकाको वावषिक योजना तथा कायिक्रममा समावेश साविजलनक लनमािणकायि, परामशि 
सेवा तथा कायिक्रम खर्ि सम्बन्धी कायिसम्पादन गदाि भैपरी आउने वकलसमका खर्ििाई तोवकएको कामको 
लनलमत्त लमतव्ययी, प्रभावकारी एवं पारदशी रुपमा खर्ि गने कायििाई व्यवस्स्थत गनि वाञ्छनीय भएकोिे, 
स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ को दफा ११ (ठ) र दफा १०२ (१) िे ददएको अलधकार प्रयोग 
गरी ववग ुगाउँकायिपालिकािे यो कायिववलध बनाएको छ।  

पररच्छेद १ 

प्रारस्म्भक 

1. संस्िप्त नाम र प्रारम्भ : (१) यस कायिववलध को नाम "साविजलनक खररदमा कस्न्िन्जेन्सी रकम 
खर्ििाई व्यवस्स्थत गने कायिववलध, २०८१ रहेको छ । 

(२) यो कायिववलध आलथिक वषि २०८१/०८२ देस्ख िागू हनुेछ। 

 
 

स्थानीय राजपत्र 

ववग ुगाउँपालिकाद्धारा प्रकास्शत  
खण्डM८                                 संख्याM २२               लमलतM २०८१÷०५÷१७ 

भाग–१ 
 

साविजलनक खररदमा कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ििाई व्यवस्स्थत गने कायिववलध, 
२०८१ 

गाउँसभाबाि स्वीकृत लमलत: २०८१।०५।१७ 

- नेपािको संववधानको धारा २२२ बमोस्जमको ववग ुगाउँपालिकाको गाउँसभािे बनाएको ति िेस्खए 
बमोस्जमको ऐन सविसाधारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ ।_ 

 

  



2. पररभाषा : ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथि निागेमा यस कायिववलधमा, 
(क) "कायाििय" भन्नािे ववग ुगाउँ कायिकायिपालिकाको कायाििय सम्झन ुपदिछ। 

(ख) " कायिपालिका" भन्नािे ववग ुगाउँ कायिपालिकािाई सम्झन ुपदिछ। 

(ग) "वकि  र्ाजि, स्िाफ खर्ि" भन् नािे दफा ५ को उपदफा (१) मा तोवकए बमोस्जमको खर्ि 
सम्झन ुपदिछ। 

(घ) "सानालतना अन्य खर्ि" भन्नािे दफा ५ को उपदफा (२) मा तोवकए बमोस्जमको खर्ि सम्झन ु
पदिछ। 

(ङ) "योजना तथा कायिक्रम" भन्नािे गाउँसभाबाि सािबसािी रुपमा स्वीकृत सबै प्रकारका र्ाि ु
तथा पूजँीगत प्रकृलतका योजना तथा कायिक्रम र गाउँ कायिपालिकाबाि रकमान्तर भई कायािन्वयन 
हनुे योजना तथा कायिक्रमहरु समते सम्झन ुपदिछ। 

 

पररच्छेद - २ 

कस्न्िन्जेन्सी रकमको अनमुान तथा कायिक्रम स्वीकृलत 

 

3. कस्न्िन्जेन्सी रकमको वावषिक अनमुान तयार गनुिपने : (१) कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गनुि अस्घ 
कायािियिे कस्न्िन्जेन्सी बापत खर्ि गनि सवकने रकमको वावषिक अनमुान अनसूुर्ी-१ को ढाँर्ामा 
तयार गनुिपनेछ। 

(२) यस दफा बमोस्जम कस्न्िन्जने्सी रकमको अनमुान गदाि साविजलनक लनमािण कायि, 
परामशि सेवा तथा कायिक्रम खर्ि रकमबाि खर्ि गनि सवकने कस्न्िन्जने्सी रकम समतेको अनमुान 
गनुि पनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोस्जम वावषिक अनमुान तयार गदाि िागत अनमुानको जम्मा तीन 
प्रलतशतका दरिे िागत अनमुानमा उल्िेख भएको रकमिाई आधार मानु्न पनेछ। 

(४) उपदफा (२) बमोस्जम िागत अनमुान स्वीकृत भई नसकेको अवस्थामा स्वीकृत 
वावषिक बजेिको आधारमा सोही आलथिक वषिलभत्र सञ्चािन हनुे आयोजना र कायिक्रमको िालग 
स्वीकृत बजेि अनरुुप वावषिक रुपमा कस्न्िन्जेन्सी रकमको अनमुान गनि सवकनेछ। 

4. कस्न्िन्जेन्सी रकमको वावषिक कायिक्रम बनाउन ुपने : (१) दफा ३ बमोस्जम प्राप्त हनु ेकस्न्िन्जने्सी 
रकमको बावषिक कायिक्रम बनाई गाउँ कायिपालिकाबाि स्वीकृत गराउन ुपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोस्जम तयार गररने वावषिक कायिक्रमको ढाँर्ा अनसूुर्ी २ मा तोवकए 
बमोस्जम हनुेछ। 

पररच्छेद ३ 

कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गने प्रकृया 
5. लनमािण कायि सम्बन्धी कस्न्िन्जेन्सी रकमको खर्िः (१) यस कायिववलध बमोस्जम लनमािण कायि 

सम्बन्धी कस्न्िन्जेन्सी रकम वकि  र्ाजि, स्िाफ खर्िका िालग उपयोग गनि सवकनेछ। 

स्पविकरणः यस उपदफाको प्रयोजनका िालग "वकि  र्ाजि, स्िाफ खर्ि" भन्नािे लनमािण कायिको 
अनगुमन तथा सपुरलभजन र सोसँग प्रत्यि रुपमा सम्बस्न्धत कमिर्ारी खर्ि, अपरेिर तथा सवारी 
र्ािक खर्ि, सवारी साधन तथा मेशीनरी औजार उपकरणको भाडा तथा ममित सम्भार तथा 



कायािियमा कायिरत करार तथा स्थायी कमिर्ारीहरुका भ्रमण सेवा सवुवधा कायिका िालग गररने 
खर्िहरु समतेिाई जनाउँछ। 

(२) लनमािण कायि सम्बन्धी कस्न्िन्जेन्सी रकमबाि उपदफा (१) को खर्िबाहेक लनमािण 
कायिसँग प्रत्यि रुपमा सम्बस्न्धत बोिपत्र वा प्रस्ताब तयारी, बोिपत्र मूल्यांकन, परामशि सेवा, 
सूर्ना प्रकाशन, लनमािण कायिको अनगुमन तथा सपुरीविेणका िालग प्रयोग हनुे इन्धन, स्िेशनरी, 
फलनिर्र, िेलिफोन, ववद्यतु तथा पानी महशिु फोिोकपी या वप्रन्िर मेशीन, कम््यूिर तथा ल्यापिप 
खररद तथा ममित, लनमािण कायिमा संिग्न कमिर्ारीको पेशागत सरुिा तथा प्राथलमक उपर्ारका 
सामग्री, ववववध एवं कायाििय व्यवस्थापनको िालग आवश्यक पने सानालतना अन्य खर्ि समेत गनि 
सवकने छ। 

6. परामशि सेवा सम्बस्न्ध कस्न्िन्जेन्सी रकमको खर्ि : (१)परामशि सेवा सम्बन्धी कस्न्िन्जेन्सी रकम 
कायाििय व्यवस्थापन सम्बन्धी कायिका िालग खर्ि गनि सवकने छ।  

(२)उपदफा (१) बमोस्जम रकम खर्ि गदाि परामशि सेवासँग प्रत्यि रुपमा सम्बस्न्धत 
बोिपत्र वा प्रस्ताब तयारी, बोिपत्र मूल्यांकन, परामशि सेवा, सूर्ना प्रकाशन, लनमािण कायिको 
अनगुमन तथा सपुरीवेिणका िालग प्रयोग हनुे इन्धन, स्िेशनरी, फलनिर्र, िेलिफोन, ववद्यतु तथा पानी 
महशिु फोिोकपी या वप्रन्िर मेशीन, कम््यूिर तथा ल्यापिप खररद तथा ममित, लनमािण कायिमा 
संिग्न कमिर्ारीको पेशागत सरुिा तथा प्राथलमक उपर्ारका सामग्री, ववववध एवं कायाििय 
व्यवस्थापनको िालग आवश्यक पने सानालतना अन्य खर्ि समेत गनि सवकने छ। 

(३)यस कायिववलध बमोस्जम भएको कस्न्िन्जेन्सी खर्िको छुटै्ट वववरण खलु्ने गरी अनसूुर्ी-
३ बमोस्जमको ढाँर्ामा अलभिेख खडा गरी राख् न ुपनेछ तथा बहवुवषिय आयोजनाको हकमा अनसूुर्ी-
४ समतेको ढाँर्ामा अलभिेख राख् न ुपनेछ। 

7. मिररोिको आधारमा खर्ि गदाि प्रमाण संकिन गनुिपने : कस्न्िन्जेन्सी रकमबाि लनमािण कायिको 
दैलनक लनररिणमा खविएका सपुरभाइजर तथा अन्य कमिर्ारीको तिव भत्ता भकु्तानी गदाि लनजको 
फोिो. नागररकताको प्रलतलिवप, तीनपसु्ते वववरण, स्थायी ठेगाना, स्थायी िेखा नम्बर, सम्पकि  नम्बर 
र लनवदेन शे्रस्ता अलनवायि रुपमा संिग्न गनुि पनेछ। 

8. कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गदाि ध्यान ददनपुने : (१) कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गदाि दफा ४ बमोस्जम 
स्वीकृत वावषिक कायिक्रमको सीमालभत्र रही खर्ि गनुि पनेछ। 

 (२) कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गदाि र्ािू आलथिक वषिमा ववलनयोस्जत पूजँीगत बजेि खर्िको 
अनपुातसँग लमल्दोजलु्दो हनुेगरी मात्र खर्ि गनुि पनेछ। 

 

पररच्छेद ४ 

ववववध 

9. प्रर्लित कानून बमोस्जम हनु े: यस कायिववलध बमको खर्ि गने, सोको िेखा राख्न ेप्रलतवेदन गने तथा 
िेखापरीिण एवं बेरुज ुफस्यौि सम्बन्धी व्यवस्था प्रर्लित कानूनमा तोवकए बमोस्जम हनुेछ। 

10. सवारी साधन खररद गनि सवकने : (१) कस्न्िन्जेन्सी रकमबाि दफा ४ बमोस्जम स्वीकृत 
वावषिक कायिक्रमको पररलधलभत्र रही कायािियका िालग आवश्यक सवारी साधन समते खररद गनि 
सवकने छ। 



11. लमतव्ययीता कायम गनुिपनेः (१) यस कायिववलध बमोस्जम कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गदाि 
लमतव्ययी रुपमा गनुि पनेछ । 

(२) साविजलनक खररद कायिको बोिपत्र आव्हान तथा सो सम्बन्धी अन्य सूर्ना पत्रपलत्रकामा 
प्रकाशन गदाि छोिोरुपमा अत्यावश्यक जानकारी मातै्र प्रकाशन गरी सोको ववस्ततृ वववरण गाउँ 
कायिपालिकाको कायािियको वेबसाइिमा राख्न ेव्यवस्था लमिाउन सक्नछे। 

12. ववभागीय कारबाही हनुे: यो कायिववलधको पािना नगरी कस्न्िन्जेन्सी रकम खर्ि गने 
पदालधकारीिाई ववभागीय कारवाही हनु सक्नेछ। 

13. संशोधन गने अलधकार: गनुि परेमा गाउँ कायिपालिकािे गनि सक्नेछ। 

14. बाधा अड्काउ फुकाउने अलधकार: यस कायिववलध कायािन्वयनको लसिलसिामा कुनै दिववधा 
उत्पन्न भएमा वा कुनै बाधा अड्काउ आइपरेमा गाउँ कायिपालिकािे स्पि गनि वा बाधा अड्काउ 
फुकाउन आवश्यक लनणिय गनि सक्नेछ। 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

अनसूुर्ी-१ 

(दफा ३ को उपदफा (१) सँग सम्बस्न्धत 

कस्न्िन्जेन्सी रकम अनमुानको ढाँर्ा 
योजना/आयोजना/कायिक्रमको नाम: 
आलथिक वषि: 
लस.नं. वववरण ि.ई./ स्वीकृत 

बजेि 

३ प्रलतशतिे हनु आउने 
रकम 

क 

१. 
२. 

ि.ई. स्वीकृत भएको   

.............. कायिक्रम ............ ............ 

.............. आयोजना ............ ............ 
जम्मा ............ ............ 

ख. ि.ई. स्वीकृत भएको   

.............. कायिक्रम ............ ............ 

.............. आयोजना ............ ............ 
जम्मा ............ ............ 

कुि जम्मा ............ 
 



 
 

 

 

अनसूुर्ी-२ 

(दफा ४ को उपदफा (२) सँग सम्बस्न्धत) 
वावषिक कायिक्रम 

वावषिक बजेि रु.     कायिक्रम/आयोजनाको नाम:    ब.उ.स्श.नं. 
क्र.सं. वक्रयाकिाप वावषिक िक्ष्य प्रथम र्ौमालसक िक्ष्य दितीय र्ौमालसक िक्ष्य ततृीय र्ौमालसक िक्ष्य कैवफयत 

पररमाण भार  बजेि पररमाण भार  बजेि पररमाण भार  बजेि पररमाण भार  बजेि 

१ वकि  र्ाजि, स्िाफ खर्ि              

१.१ कमिर्ारी (ववज्ञ, ज्यािादारी)              

१.२ मेस्शन तथा सवारी साधन भाडा              

१.३ मेशीनरी औजार ममित/ सवारी साधन ममित              

१.४ मेशीनरी औजार खररद              

१.५ फलनिर्र तथा वफक्स्र्सि              

१.६ ईन्भेन्री, योजना पवहर्ान, पवुि सम्भाव्यता अध्ययन, 
सम्भाव्यता, ववस्ततृ पररयोजना प्रलतवेदन 

             

२ सानालतना अन्य खर्ि              

२.१ परामशि सेवा (साविजलनक सनुवुाई, वृत्तस्र्त्र लनमािण आदी)              

२.२ सूर्ना प्रकाशन              

२.३ ईन्धन              

२.४ स्िेशनरी              

२.५ िेलिफोन              

२.६ ववद्यतु              

२.७ पानी महशिु/जडान              

२.८ ववद्यतु महशिु/जडान              

२.९ वप्रन्िर, कम््यिुर तथा ल्यापिप खररद              



 
 

 

 

२.१० दैलनक भ्रमण भत्ता              

२.११ अनगुमन, सपुरीवेिण तथा सपुरलभजन भत्ता              

२.१२ बैठक भत्ता              

२.१३ ववववध              

२.१४ पूजँीगत लनमािण              

३. कायाििय व्यवस्थाप              

३.१ बैठक भत्ता              

३.२ अन्य खर्ि              

कूि जम्मा              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

अनसूुर्ी-३ 

(दफा ६ को उपदफा (३) सँग सम्बस्न्धत) 
कस्न्िन्जेन्सी खर्ि अलभिेख खाता 

ब.उ.स्श.नं. 
आ.व. 
क्र.सं.  वववरण आम्दानी खर्ि कैवफयत 

लबि 
बमोस्जमको 
रकम 

जम्मा 
लबि 
रकम रु. 

कस्न्िन्जेन्सी 
बापतको रकम 
रु. 

गो.भौ.नं./लमलत खर्ि रकम 
रु. 

बाँकी 
रकम रु. 

कैवफयत 

१.         

२.         

३.         

४.         

५.         

६.         

७.         

जम्मा        

 
 

 



 
 

 

 

 

प्रमाणीकरण लमलतः २०८१/०५/१७       आज्ञािे, 
       छोईसाङ तामाङ 

                                                        प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 


