
 
 
 

 
स्थानीय राजपत्र 

 

 

सहकारी संस्थाको ननयमन,अनगुमन तथा मलु्याङ्कन ननरे्दशिका, २०८२ 

काययपानिकाबाट स्वीकृत नमनत : २०८२/‍१२/२९ 

 

ववग ुगाउँपानिका सहकारी हेने सहकारी िाखा अन्तगयतको काययके्षत्र नित्र रहेको सहकारी संस्थाहरुको ननयनमत 
ननरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुमन,सघन अनगुमन, मलु्याङ्कन तथा ननयमन गरी सहकारी संघ वा संस्थाहरुको 
क्षमता अनिवृविगरी सिुासन कायम गनय वान्छानीय िएकोिे,ववग ुगाउँपानिका सहकारी ऐन, २०७५ को र्दफा 
१०१ िे दर्दएको अनिकार प्रयोग गरी ववग ुगाउँपानिकािे यो ननरे्दशिका स्वीकृत गरी िागू गरेको छ। 

 

              

 

ववग ुगाउँपानिकािारा प्रकाशित 
खण्ड ९ संख्या ७ नमनत २०८२/१२/२९ 

िाग २ 

 नेपािको संवविानको िारा २१५ को उपिारा (१) बमोशजमको 
काययपानिकािे ति िेशखए बमोशजमको काययववनि सवयसािारणको जानकारीका 
िानग प्रकािन गररएको छ । 



पररच्छेर्द -१ 

              प्रारशभिक 

१.संशक्षप्त नाम र प्रारभिः 
(१) यस काययववनिको नाम"‍सहकारी सघ संस्था अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययववनि, २०८० रहेको 
छ। 

(२) यो काययववनि तरुुन्त प्रारभि हनुेछ। 

२.पररिाषाः 
ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस काययववनिमाः- 
(क) "अनगुमन"िन्नािे सहकारी सघ संस्थाको अनगुमन कायय सभझन ुपछय। 

(ख) "ऐन" िन्नािे ववग ुगाउँपानिका सहकारी ऐन, २०७५ सभझन ुपछय। 

(ग) "ननकाय" िन्नािे ववग ुगाउँपानिका अन्तगयत सहकारी हेने िाखा सभझन ुपछय। 

(घ) "ननयमन" िन्नािे प्रचनिच कानून बमोशजम सहकारी संस्थािे ऐन, ननयम, नीनत, ननरे्दिन र ववननयमको 
पािना गनुयपने स्भझन ुपछय। 

(ङ) "ननयमाविी" िन्नािे ववग ुगाउँपानिकािे जारी गने, सहकारी ननयमाविी सभझन ुपछय। 

(च) "ननरीक्षण" िन्नािे सहकारी सघ संस्थाको ननरीक्षण कायय सभझन ुपछय। 

(छ) "िाखा" िन्नािे सहकारी हेने िाखािाई सभझन ुपछय। 

(ज) "मूल्याङ्कन" िन्नािे सहकारी सघ संस्था ननरीक्षण, सपुररवेक्षण,अनगुमन तथा सघन अनगुमन गर्दाय प्राप्त 
ननतजाका आिारमा गररने मापनिाई सभझन ुपछय। 

(झ) "ववननयम" िन्नािे सहकारी संस्थाको ववननयम सभझन ुपछय। 

(ञ) "सघन अनगुमन" िन्नािे सहकारी सघ संस्थाको ववस्ततृ अनगुमन गरी सघ संस्थाका सञ् चािक 
तथा कमयचारीहरुसँग छिफि गराई सघ संस्थािाई ननरे्दिन दर्दने कायय सभझन ुपछय। 

(ट) "सनमत" िन्नािे सहकारी संस्थाको सञ् चािक सनमनतिाई सभझन ुपछय। 

(ठ) "सािारण सिा" िन्नािे सहकारी संस्थाको सािारण सिा सभझन ुपछय। 

(ड) "सपुररवेक्षण"िन्नािे सहकारी सघ संस्थाको सपुररवके्षण कायय सभझन ुपछय। 

(ढ) "संस्था" िन्नािे सहकारी संस्था सभझन ुपछय र सो िब्र्दिे सहकारी संघिाई समेत जनाउँछ। 

३. उरे्दश्यः 
ववग ु गाउँपानिका वा अन्तगयतको सहकारी िाखाबाट सहकारी सघ, संस्थाहरुको ननयनमत ननरीक्षण, 
सपुररवेक्षण,अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन सभबन्िी कायय गनुयको उरे्दश्य रे्दहाय बमोशजम 
हनुेछ। 

(क) सहकारी संस्थाहरुको ननयनमत रुपमा ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन तथा सघन अनगुमन गरी आवश्यकता 
अनसुार सिुारका िानग सझुाव दर्दने। 



(ख) सहकारी संस्थािाई व्यवशस्थत र प्रिावकारीरुपमा सञ् चािन गरी ववशिय सिुासन कायम गने। 

(ग) सहकारी संस्थाका सञ् चािक तथा कमयचारीहरुमा सकरात्मक पररवतयन ल्याई सहकारीको संस्थागत क्षमता 
अनिवृवि, ववकास तथा प्रवियन गने । 

(घ) बजेट तथा काययक्रमको अनिनमा रही ववग ुगाउँपानिका र सहकारी िाखािे ननयनमत ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, 
अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन ताथ ननयमन काययहरु व्यवशस्थत तथा प्रिावकारी रुपमा सञ् चािन ताथ 
कायायन्वयन गने। 

 

पररक्षरे्द-२ 

ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन तथा प्रनतवेर्दन 

४. ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन गररने 
(१) ववग ुगाउँपानिका वा ववग ुगाउँपानिका मातहतको िाखाहरुबाट सहकारी संस्थाहरुको ननयनमत रुपमा 
स्थिगत ननरीक्षण सभबन्िी कायय सञ् चािन गनय सक्नछे। 

(२) सहकारी संस्थाहरुबाट प्राप्त प्रगनत प्रनतवरे्दनको आिारमा रही सपुररवरेक्षण कायय गररनेछ। 

(३) ननरीक्षण तथा सपुररवेक्षणका आिारमा अनगुमन गनुय पने रे्दशखएमा सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत अनगुमन 
कायय गररनेछ। 

(४) सहकारी संस्थाहरुको ननरीक्षण,  सपुररवेक्षण तथा अनगुमन गर्दाय सघन अनगुमन गनुय पने रे्दशखएमा वा 
संस्थामा रकम अननयनमतता िएको िने्न र्दस प्रनतित सर्दस्यिे ननवेर्दन गरेमा सघन अनगुमन कायय गररनेछ। 

(५) िेयर पुजँी र्दि िाख िन्र्दा बढी वा कुि बावषयक कारोवार नतन करोड िन्र्दा बढी रहेका सहकारी 
संस्थाहरुको स्थिगत सघन अनगुमन गररनेछ। 

(६) संस्थािे पेि गरेका प्रनतवेर्दनका आिारमा ववग ुगाउँपानिका वा अन्तगयतका िाखािाई सघन अनगुमन गनुय 
पने िने्न िागेमा ववग ुगाउँपानिका वा अन्तगयतका िाखािे ववढमा तीन सर्दस्यीय टोिी गठन गरी सघन अनगुमन, 
मूल्याङ्कन तथा ननयमनको काययमा खटाउन ुपनेछ। 

(७) ननरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुमन अनसूुशच-१ को ढाँचा बमोशजम र सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा 
ननयमन अनसूुशच-१ र २ को ढाँचा बमोशजम गररनेछ। 

(८) सहकारी सघ संस्थाहरुको ननरीक्षण वा सपुररवेक्षण वा अनगुमन प्रनतवेर्दनको आिारमा निई मूल्यमङ्कन 
तथा ननयमनको कायय गररनछे।  

(९) एक आनथयक वषयमा ननरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन कायय 
गररसवकएका सहकारी सघ, संस्थामा पनुः उक्त कायय गररने छैन।तर उजरुी परी वा संस्थामा वविषे पररशस्थनत 
उत्पन्न िई ननरीक्षण वा जाँचबझु गनुयपने अवस्था िएमा पनुः ननरीक्षण,सपुररवके्षण तथा अनगुमन र सघन 
अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन गनय बािा पनेछैन। 

(१०) सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमनको काययमा आवश्यक परेमा सभबशन्ित के्षत्रका ववषय ववज्ञिाई 
समेत सहिागी गराउन सवकनेछ। 



 

५. सहकारी सघ, संस्थािाई पत्र दर्दनपुने : 

(१) सहकारी सघ, संस्थामा ननरीक्षण, अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटएका कमयचारीहरुिे खटाउन े
सहकारी िाखाको आनिकारीक पत्र दर्दई जानकारी गराउन ुपने छ। 

 (२) ननरीक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटएका कमयचारीहरुिाई माग 
बमोशजमका वववरण सभबशन्ित सहकारी सघ संस्थािे उपिब्ि गराउन ुपनेछ। 

६.आचार सनमता पािना गनुयपने : 

ननरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमनको काययमा खवटउका कमयचारीहरुिे 
रे्दहाय बमोशजमका आचार संवहत पािना गनुयनेछ। 

(क) ननरीक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन कायय गनयको िानग आवश्यक कागजात साथमा 
निई जानपुने, 
(ख) सभबशन्ित सहकारी संस्थाका पर्दानिकारी र कमयचारीहरु आफ्ना नातागोता पने िएमा ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, 
अनगुमन र सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटन नहनुे, 
(ग) खवटने कमयचारी सर्दस्य रहेको सहकारी संस्थाको ननरीक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा 
ननयमन काययमा खवटन नहनुे, 
(घ) खवटने कमयचारी आफ्नो पररचय-पत्रसवहत ननरीक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन तथा मूल्याङ्कन तथा ननयमन 
काययमा खवटन ुपने, 
(ङ) संस्थाको गोप्य राख्न ुपने तथ्याङ्कहरु ननरीक्षण, सपुररवके्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन 
काययमामात्र नसनमत राख्न ुपने तथा प्रचनित कानून बमोशजम गोप्य रहने ववषयको सावयजननक गनय नहनुे। 

७. प्रनतवेर्दन पेि गनुयपनेः 
(१) सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमनको प्रनतवरे्दन पेि गनुय पवहिे सङ्घ, संस्थाका सञ् चािक व्यवस्थापक 
सनमनतको संयकु्त बैठक राखी प्रनतवरे्दनमा रे्दशखएका कैवफयतहरु मानथ छिफि गराई प्रनतवरे्दन पेि गनुय पनेछ। 

(२) ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटएका कमयचारीहरुिे 
ननरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुमनको प्रनतवरे्दन अनसूुशच-१ को ढाँचामा र सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा 
ननयमनको प्रनतवरे्दन अनसूुशच-१ र २ को ढाँचामा पेि गनुयपनेछ। 

(३) अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन प्रनतवरे्दनमा रे्दशखएका कैवफयतहरु सिुार तथा व्यवशस्थत 
गनयका िानग सभबशन्ित संस्थािाई जानकारी एवं ननरे्दिन दर्दन ुपनेछ।सभबशन्ित संस्थािे पनन ननरे्दिन कायायन्वयन 
एवं पािना गरी संस्थािाई सिुार तथा व्यवशस्थत गरी संस्थागत सिुासन तथा संस्थागत ववकास गनुय पनेछ र 
सोको जानकारी मन्त्रािय वा अन्तगयतको ननकायिाई दर्दनपुनेछ। 

८. अनगुमनकतायको सेवा सवुविा : 

ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटई जान ेकमयचारी, ववज्ञ 
टोिी वा मन्त्राियिे ननयकु्त गरेका व्यशक्तहरुिाई रे्दहाय बमोशजमको सेवा सवुविा उपिब्ि गराईनेछ। 



(१) अनगुमन गने कमयचारीिाई ननयमानसुारको रै्दननक भ्रमण ििा र यातायात खचय उपिब्ि गराईनेछ । 

(२) अनगुमनमा प्रनत सहकारी प्रनत अनगुमनकतायिाई प्रनतवरे्दन पेि गरेपश्चात प्रनतवेर्दन बापत प्रस्तावनामा 
उल्िेख िए अनसुार रकम उपिब्ि गराउन सवकनछे। 

(३) सघन अनगुमनमा प्रनत सहकारी प्रनत अनगुमन प्रनतवरे्दन पेि गरेपश्चात प्रनतवरे्दन बापत प्रस्तावनामा उल्िेख 
िए अनसुारको रकम उपिब्ि गाईनेछ।  

 

पररच्छेर्द-३ 

ववववि 

९. काययववनि बमोशजम हनुःे यो काययववनिमा िएका ननरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन 
तथा ननयमन व्यवस्थाहरु यसै काययववनि बमोशजम हनुे र अन्य ववषयहरुको हकमा प्रचनित कानून बमोशजम 
हनुेछ। 

१०. बािा अड्काउ फुकाउः यस काययववनिको कायायन्वयनिाई  व्यवशस्थत र प्रिावकारी बनाउन ववग ु
गाउँपानिकाबाट काययपानिकाको ननणययिे बािा अड्काउ फुकाउन सवकनेछ। 

 
अनसूुशच-१ 

(र्दफा ४ को उपर्दफा (७)‍र्दफा ७ को उपर्दफा (२) सगँ सभबशन्ित) 

सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत ननरीक्षण,‍सपुररवेक्षण तथा अनगुमन सहकारी िाखा 

संस्था अनगुमन फारम 

१) सहकारी संस्थाको नाम :- .............................................................. 
 

२) संस्था र्दताय सभबन्िी वववरण :  

क) र्दताय नं :- ...... र्दताय नमनत :- २०‍‍  ।    ।‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍ र्दताय कायायिय :- .............................. 
ख) संस्थाको प्रकृनत :- ...................................................... 
ग) मखु्य कारोबार : ............................... अन्य कारोबार : ………………………………..... 
घ) गाउँपानिकामा सूशचकृत िए/निएको .................................... 
ङ) िएमा सूशचकृत नमनत :……………………………………………… 

 

३) संस्थाको मखु्य कायायियको ठेगाना :- ..................................................... 
क) िाखा कायायिय / सेवाकेन्र / सभपकय  कायायिय / नबक्री केन्र / वफल्ड कायायिय ...... 
ख) संस्थाको काययक्षेत्र :- ................................................... 
ग) वेिसाईट : ...................................... ईमेि :………………………….. सभपकय  नं. ........................... 



घ) व्यवस्थापक / कायायिय प्रमखुको नाम :- ............................................... 
 

४) सञ्चािक सनमनत र िेखा सपुररवेक्षण सनमनतको नाम :- ननवायचन िएको नमनत 
अवनि………………….....वषय……………….. 

क)‍सञ्चािक सनमनतको नामाविी  
क्र.सं पर्द नाम थर स्थायी ठेगाना मोबाइि नं. 
1.  अध्यक्ष     

2.  उपाध्यक्ष    

3.  सशचव    

4.  कोषाध्यक्ष    

5.  सर्दस्य    

6.  सर्दस्य    

7.  सर्दस्य    

8.  सर्दस्य    

9.  सर्दस्य    

10.  सर्दस्य    

11.  सर्दस्य    

ख)‍िेखा सपुररवेक्षण सनमनतको नामाविी 
1.  संयोजक    

2.  सर्दस्य    

3.  सर्दस्य    

 

ग)‍संचािक सनमनत/िेखा सनमनतको बैठक ििा‍:-रु……………………………अन्य सवुविा रु…………………………… 

घ)‍उपसनमनतको बैठक ििा‍:-रु……………………………अन्य सवुविा रु…………………………… 

ङ)‍संचािक सनमनतको बैठक वववरण‍:‍मानसक/तै्रमानसक संख्या…………………………………………………………… 

च)‍िेखा सपुररवक्षेण  सनमनतको बैठक वववरण‍:‍संख्या…………………………… 

५) िेयर सभबन्िी वववरण: 

क)‍ चकु्ता िेयर पूजँी रकम :-रु…………………….‍‍‍‍‍(प्रनत िेयर रु……………………………) 

ख)‍‍सर्दस्यको न्यूनतम ्रकम :-रु…………………….‍‍‍‍‍अनिकतम िेयर रकम:‍रु……………………………) 

 

 



६) संचािक सनमनत/िेखा सनमनत/उपसनमनत र कमयचारीिे निएको कजाय वववरण: 

क्र.स. नाम/थर कजाय रकम अवनि ब्याजर्दर नितोको 
वववरण 

वकस्ता/ व्याज 
मात्र 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

 

७) कमयचारीको सेवा सवुविा: 

क)‍‍जभमा कमयचारी संख्या‍:-……………………‍(बजार प्रनतनननि:-…………………जना)‍ननयशुक्त पत्र दर्दएको/नदर्दएको 
:………… 

ख)‍ सबैिन्र्दा बढी तिब निन ेकमयचारीको तिब :-रु…………………………… 

ग)‍‍‍सबैिन्र्दा कम तिब निन ेकमयचारीको तिब‍: रु…………………………… 

घ)‍‍‍संचय कोषको सवुविा‍:‍छ/छैन‍:……………………………स्थायी/अस्थायी/करार‍:……………………………… 

८) सफ्टवेयरको संचािन गरे/नगरेको :………………………………  

क)‍‍सफ्टवेयर नाम :-………………………………………. 

ख)‍‍सभझौता िए/निएको :………………………………….  

ग)‍‍सभझौता िएको नमनत :…………………………………. 

९) िेयर खररर्द सभबन्िी वववरण : 

क)‍‍िेयर सर्दस्या संख्या :- 

जभमा परुुष मवहिा संस्थागत बाि बचतकताय 
     

 

 

 



ख)  अनिकतम ्िेयर खररर्द गने ३ जना िेयर सर्दस्यहरुको वववरण : 

क्र.स. नाम/थर िेयर रकम कुि िेयरमा िार प्रनतित 

1.     

2.     

3.     

 

१०)  ननक्षपे कतायहरुको संख्या : 

जभमा परुुष मवहिा संस्थागत 
    

 

सबैिन्र्दा बढी ननक्षपे जभमा गने ३ जना सर्दस्यहरुको नामाविी : 

क्र.स. नाम/थर ननक्षपे रकम बचतको िीषयक ब्याजर्दर कुि ननक्षपेमा िार प्रनतित 

1.       

2.       

3.       

 

११)  ऋणी सर्दस्यहरुको संख्या : 

जभमा परुुष मवहिा संस्थागत 
    

 

सबैिन्र्दा बढी कजाय उपिोग गने ३ जना ऋणी सर्दस्यहरुको वववरण : 

क्र.स. नाम/थर ऋण रकम ऋण िीषयक ब्याजर्दर कुि ऋणमा 
िार प्रनतित 

नितोको 
वववरण 

1.        

2.        

3.        

 



जभमा िाका नाघेको ऋण रकम :‍……………………………………प्रनतित………………….. 

िाका नाघेको ऋणी संख्या :…………………………….. 

१२)  बावषयक सािारण सिा सभबन्िी वववरण (पनछल्िो सािारण सिाको वववरण) :- 

क)‍‍कुि सर्दस्य संख्या:…………………‍उपशस्थत सर्दस्य संख्या :………………………प्रनतित…………………………… 

ख)‍‍सर्दस्यहरुिाई सूचना दर्दन ेमाध्यम र प्रकृया :-……………………………………………………………………………. 

ग)‍‍सािारण सिामा उपशस्थत सर्दस्यहरुिाई ििा दर्दने गरेको/नगरेको,‍दर्दएको िए कनत ? रु.‍.......................... 
१३)  संस्थािे तयार पारेको नीनतहरु, काययववनिहरुको वववरण :- 

क्र.स. नीनत/काययववनिको नाम स्वीकृत नमनत  स्वीकृत गने ननकाय 

1.     

2.     

3.     

4.     

 

१४)  पनछल्िो सािारण सिाबाट पाररत िएका मखु्य नबषयहरु :- 

क्र.स. मखु्य नबषयहरु 
1.   

2.   

3.   

4.   

 

१६. सहकारी ऐन तथा ननयमाविी पािना सभबन्िी वववरण : 

क्र.सं. ववषय छ छैन 
1.  काययक्षते्र िन्र्दा बावहरका व्यशक्तको बचत निएको वा कजाय दर्दएको छ/छैन ?   

2.  २‍सर्दस्य बनकेो ३ मवहना नपगुे ऋण िगानी गरेको छ/छैन ?   

3.  खरु्द बचतको २५ प्रनतित जगेडा कोषमा जभमा गरेको छ/छैन ?   

4.  िेयर पूजँीको १५ प्रनतित िन्र्दा बढी िािांि बाँडेको छ/छैन ?   

5.  सनुचाँर्दी नितो तथा िेयर नितोमा कजाय िगानी गरेको छ/छैन ?   

6.  संरशक्षत पूजँी वफतायको रकम बाँडफाँड गरेको छ/छैन ?   

7.  ऋण िगानी गर्दाय सेवा िलु्क निने गरेको छ/छैन ?   

8.  िेयर खररर्दमा वप्रनमयम िलु्क निने गरेको छ/छैन ?   

9.  बचत र ऋणको ब्याजर्दर अन्तर ६ प्रनतित िन्र्दा बढी गरेको छ/छैन ?   



10.  प्राथनमक पूजँीकोषको १०% िन्र्दा बढी एकै व्यशक्तिाई िगानी गरेको छ/छैन ?   

11.  सर्दस्यहरुिाई काययकारी,‍सािारण र संस्थापक िनी वविेर्द गरेको छ/छैन ?   

12.  संस्थागत अनरु्दान वा जगडेा कोषको रकम वहनानमना वा मासेको छ/छैन ?   

13.  सञ्चािक वा िेखा सनमनत कमयचारीको रूपमा कायय गरेको छ/छैन ?   

14.  सर्दस्य पवहचान फारम KYM‍र COPOMIS‍अद्यावनिक गरेको छ/छैन ?   

15.  सभपशि िवुिकरण ननवारण ननरे्दशिका ननमायण गरी िागू गरेको छ/छैन ?   

16.  कायायन्वयन अनिकारी र सूचना अनिकारी तोकेको छ/छैन ?   

17.  ऋणमा हजायना र बचत ननकाल्र्दा हजायना निने गरेको छ/छैन ?‍िए प्रनतित खिुाउन े   

18.  सर्दस्य बढाउने बनाई टाँस गरेको छ/छैन ?   

19.  र्दोहोरो सर्दस्यता व्यवस्थापन गने नीनत बनाएको छ/छैन ?   

20.  सरकारी कमयचारी,‍बैंक तथा वविीय संस्थाका कमयचारी र सञ्चािक,‍जनप्रनतनननिहरु 
संस्थाको सञ्चािक र िेखा सनमनतमा छ/छैन ? 

  

21.  सञ्चािक र िेखा सनमनतमा ३३% मवहिा सहिानगता गराउने व्यवस्था छ/छैन ?   

22.  एउटै पररवारको एकिन्र्दा बढी व्यशक्त सञ्चािक वा िेखा सनमनतमा छ/छैन ?   

23.  संस्थाका सञ्चािक वा कमयचारी सोही वा अको संस्थाको कमयचारी वा सञ्चािक छ/छैन 
? 

  

24.  एउटै िेखापरीक्षकिाई िगातार ३ वषयिन्र्दा बढी परीक्षण अनमुनत दर्दएको छ/छैन ?   

25.  ववनानितो ववनायोजना िगानी गरेको छ/छैन ?‍   

26.  प्राथनमक पूजँीकोषको १५ गणुािन्र्दा बढी बचत निएको छ/छैन ?   

27.  सञ्चािक सनमनतको २ वटा बैठकको बीचको अवनि ४५ दर्दनिन्र्दा बढी छ/छैन ?   

28.  बचत तथा ऋण र व्यवसायको सरुक्षाका िानग आवश्यक सरुक्षा प्रणािी (बीमा,‍ऋण 
सरुक्षा कोष,‍घाटा पूनतय कोषको व्यवस्था) गरेको छ/छैन ? 

  

29.  सहकारी संघ/सहकारी बैंक/स्थानीय/प्ररे्दि तथा संघीय सरकारबाट सभमान परुस्कार 
पाएको छ/छैन ? 

  

30.  बचत ऋणको कारोबार गने सहकारीिे पल्स अनमुानको अननवायय ववश्लषेण र प्रनतवेर्दन 
पेि गने गरेको छ/छैन ? 

  

31.  सनमनत/उपसनमनतका सर्दस्यिे सहकारी व्यवस्थापन सभबन्िी तानिम निएको छ/छैन ?   

 

उल्िेशखत ववषयहरू तथा जानकारी यस संस्थाको अनिकाररक व्यशक्त/व्यशक्तहरूसँग संकिन िएको हो िनी सही 
गने 

           संस्थाको छाप‍                                        संस्थाको आनिकाररक व्यशक्तको 

       नाम :…………………………………. 

पर्द :………………………………….. 

                                                          हस्ताक्षर :………………………………….. 



ननरीक्षणकतायिे दर्दएको सझुाबहरु : 

क्र.स. मखु्य सझुाब 
1.   

2.   

3.   

4.   

 

ननरीक्षण गने : 

क्र.स. ननरीक्षण गने पर्दानिकारीहरुको नाम पर्द  हस्ताक्षर 

1.     

2.     

3.     

ननरीक्षण नमनत :…………………………….. 

 
अनसूुशच-२ 

(र्दफा ४ को उपर्दफा (७)‍र्दफा ७ को उपर्दफा (२) सगँ सभबशन्ित) 

वविीय कारोबार गने सहकारी संस्थाहरुको संस्थाहरुको स्थिगत सघन अनगुमन,मलु्याङ्कन,तथा ननयमनका िानग 
संिग्न वववरण तथा कागजातहरु 

 

१. पनछल्िो नमनतको सन्तिुन परीक्षण,नाफा नोक्सान वहसाव,वासिात र बैंक स्टेटमने्ट (बैंकको नाम, 
खाताको वकनसम, खाता  नं. र रकम समेत) 
२. रकमका आिारमा ३० ठुिा िेयर सर्दस्यहरुको वववरणः 
क्र. स िेयर सर्दस्यहरुको नाम िेयर रकम कैवफयत 

    

    

    

    

 

 

 

 



३. रकमका आिारमा ३० ठुिा वचतकताय सर्दस्यहरुको वववरणः 
क्र. स वचतकताय  सर्दस्यहरुको वववरण बचत रकम िेयर रकम 

    

    

    

    

 

४. रकमका आिारमा ३० ठुिा ऋणी सर्दस्यहरुको वववरण (कुि ऋणीको ऋण सारािं वववरण) 

क्र.स ऋणीको नाम ऋणको िीषयक ऋणको रकम ऋणी िागेको 
नमनत 

ऋणीको ियेर 
रकम 

      

      

      

      

५. संस्थाको मौजार्द सन्चािक िेखा सपुररवेक्षण सनमनतको वववरणः 
क्र.स. नामथर पर्द िैशक्षक 

योग्यता 
ठेगाना पनत/वपता बचत  

रकम 

िेयर 
संख्या  

ऋण पेश्की मूि व्यवसाय 

           

           

           

           

६. िाखाका आिारमा ऋणको वगीकरणः 
क्र.स ऋणको िीषयक कूि ऋण असि 

ऋण 

एक वषयिन् र्दा कम 
िाखा नाघेको ऋण 

एक वषय िन् र्दा बढी िाखा 
नाघेको ऋण 

      

      

      

 

७. शस्थर सभपनतको वववरण ( गाडी संख्या, घरजग्गा-के्षत्रफि,मनेसनरी औजार समते) बाँकी वकताबी 
मूल्य,ह्रासकट्टी प्रणािीः 
 

८. कमयचारीहरुको वववरणः 
क्र.स नामथर पर्द तिब/ििा ऋण पेश्की बचत िेयर 

        

        

        

९. संस्थागत कारोबारको वववरण ( िेयर,बचत तथा ऋण कारोबार) रकमः 
१०. गैर बैवकङ्ग सभपनतको वववरणः 
११. पेश्की तथा बेरुज ुनाम सवहतको वववरणः 



 

माग गने कागजातहरुः- 
१. ियेर सर्दस्यता, ऋण माग, जमानी मञ् जरुीनामा, तमसकु र बचत खाता खोल्ने फारम (खािी नमूनाहरु) 

२. संस्थाको नबननयम ( संिोिनका प्रनतहरु समेत), ननयमाविी बचत तथा ऋण नीनत, काययववनिहरुको 
प्रनतनिवप 

३. संस्थाको पचाय तथा प्रकािनहरु 

४.पनछल्िो चौमानसक प्रनतवरे्दन र वावषयक िेखापररक्षण प्रनतवरे्दनको प्रनतनिवप  

५.संस्था र्दताय प्रमाणपत्र र स्थायी िेखा नभवर प्रमाणपत्रको प्रनतनिवप  

६.िेखापरीक्षकिाई संस्थािे दर्दएको ननयशुक्त पत्रको प्रनतनिवप  

७.संस्थािे संगदठत संस्थाको िेयरमा िगानी गरेको िए रकम सवहतको प्रनतनिवप 

८. सन्चािक सनमनत, िेखा सपुररवेक्षण सनमनत, ऋण उपसनमनत र अन्य उपसनमनतहरु सािारण सिामा 
पनछल्िा ननणययहरुको प्रनतनिवप 

९. सन् चािक सनमनत  िेखा सपुररवेक्षण सनमनतको ननवायचन सभबशन्ित कागजातहरु 

१०. ननरीक्षण प्रनतवरे्दन ,त्यसउपर सनमनतको ननणयय र गरेका पहिहरु 

११. कमयचारीको ननयकु्ती पत्रको प्रनतनिवप 

१२. िेयर र्दताय वकताब बमोशजमका सर्दस्यहरुको नामाविी 
१३. नगर्द, ढुकुटी,काउन् टर र मागयस्थ बीमा सभबन्िी कागजातको प्रनतनिवप, 
१४. बचत तथा ऋणको पनछल्िो व्याजर्दर ननिायरण प्रनत्रया 
१५. सन्चािकहरुको व्यशक्तगत तथा व्यावसावयक वववरण 

१६. संस्थाका सञ् चािक, व्यवस्थापक सवहत सघन अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन   ववषयमा संयकु्त 
बैठकको छिफि र ननणयय 

१७. सभपनत, र्दावयत्व, आभर्दानी र खचय खाताको अशन्तम प्रबवृि 

१८ अन्य आवश्यक रे्दशखएका कागजातहरु 

उल्िेशखत ववषयहरु तथा जानकारी यस संस्थाका सञ् चािक/ व्यवस्थापकसँग सङ्किन िएको हो िनी सही 
गनेः 
आनिकाररक पर्दानिकारी/कमयचारीको नामः 
पर्दः 
हस्ताक्षरः 
नमनतः 
 संस्थाको छापः 
 

 



अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा ननयमन काययमा खवटएका कमयचारीको 
१. नाम                पर्द                 र्दस्तखत 

२. नाम                पर्द                 र्दस्तखत 

३. नाम                पर्द                 र्दस्तखत 

नमनतः 
 

प्रमाशणकरण नमनतः २०८२/१२/२९ 

 

आज्ञािे, 

गणेि बहार्दरु शे्रष्ठ 

नन.प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 

 

 


